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Aviso de

CONTRATACAO DIRETA

09/2025

CONTRATANTE
CAMARA MUNICIPAL DE BOTELHOS/MG

OBJETO

Contratacio para prestacao de servigos graficos com vistas a confec¢éo
e impressao de materiais, sob demanda, como: papel timbrado,
envelopes e convites, para atendimento das demandas da Camara

Municipal de Botelhos..

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

RS 9.688,66 (Nove mil, seiscentos e oitenta e oito reais e sessenta e seis
centavos)

DATA DA SESSAO

Dia 25/07/2025 as 09h00

HORARIO DA FASE DE LANCES

Das 9h00 até as 15h00min

EXCLUSIVA ME/EPP/EQUIPARADAS

SIM
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CAMARA MUNICIPAL DE BOTELHOS

ESTADO DE MINAS GERAIS
Sala de Reuniao “Benedito Magno Passos”

CAMARA MUNICIPAL DE BOTELHOS
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N2 09/2025
(Processo Administrativo n°12/2025)
Torna-se publico que a Camara Municipal de Botelhos/MG, realizara Dispensa
Eletronica, com critério de julgamento MENOR PRECO na hipétese do art. 75, inciso Il, nos

termos da Lei n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, do Decreto Municipal n2 155, de 29 de

dezembro de 2023, regulamentado pela Camara Municipal de Botelhos, através do Ato
da Mesa Diretora 01/2024 e demais normas aplicaveis.

Inicio de recepgdo de propostas: 21/07/2025

Fim da recepc¢do de propostas: 24/07/2025

Data da sessdo: 25/07/2025

Horario da Fase de Lances: 09:00 as 15:00

Link: BLL Compras — https://bll.org.br/

Critério de Julgamento: Menor preco

1. DO OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. Contratacdo para prestacdo de servicos graficos com vistas a confeccdo e
impressdo de materiais, sob demanda, como: papel timbrado, envelopes e convites, para
atendimento das demandas da Camara Municipal de Botelhos, conforme condi¢Ges e demais

exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacédo Direta e seus Anexos/Apéndices.

1.2. A contratacdo ocorrerd, conforme tabela abaixo:
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE QTD VALOR VALOR
MEDIDA ESTIMADA | UNITARIO TOTAL
1 Confeccdo e impressdo de timbrado | Unidade 10.000 RS 0,3998 | RS 3.998,00
e rodapé, tamanho A4, branco offset
90g, impressao em dourado
2 Confec¢do e impressdo de timbrado Unidade 1.000 RS 1,0575 | RS 1.057,50
e rodapé em envelope oficio 75g,
papel branco, tamanho 11,5cm X
22,5cm, impressao em dourado
3 Confecgdo e impressao de timbrado Unidade 250 RS 2,245 RS$ 561,25
e rodapé em envelope saco, papel
branco 90g, tamanho 17,5cm X
25cm, impressao em dourado
4 Confecgdo e impressdo de timbrado Unidade 250 RS 2,783 | RS 695,83
e rodapé em envelope saco, papel
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branco 90g, tamanho 26cm X 36 cm,
impressdo em dourado

5 Confecgdo e impressao de convite Unidade 450 RS 3,3654 | RS 1.514,43
em papel vergé berilo 180g
6 Confec¢do e impressdo de envelope | Unidade 450 R$ 4,137 | R$1.861,65

saco para convite em papel vergé
berilo 120g, tamanho 18,5cm X
24cm

TOTAL RS 9.688,66

1.3. O critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO,
observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contrata¢ao Direta e seus Anexos

guanto as especificacdes do objeto.

2. CONSULTA, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES

2.1. E facultado a qualquer interessado a apresentacdo de pedido de
esclarecimentos sobre o ato convocatdrio do aviso de dispensa e seus anexos, observado,
para tanto, o prazo de até 3 dias Uteis anteriores a data fixada para abertura das
propostas.

2.1.1. Os esclarecimentos pretendidos serdo dirigidos ao Agente de
Contratacdes, preferencialmente através de e-mail camara@botelhos.mg.leg.br ou
através de protocolo na Secretaria da Camara Municipal de Botelhos.

2.1.2. N3o serdo respondidos questionamentos orais (através de
telefone).

2.1.3. A agente de contratacdes respondera aos pedidos de
esclarecimentos no prazo de 03 dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da
abertura do certame, contado da data de recebimento do pedido.

2.1.4. No campo “mensagens” serdo disponibilizadas, além das respostas,
outras informagdes que a agente de contratagdes julgar importantes, razao pela qual os
interessados devem consultar o site com frequéncia.

2.2. E facultado a qualquer interessado a apresentacdo de pedido de
providéncias ou de impugnacao ao ato convocatério do aviso de dispensa e seus anexos,
observado, para tanto, o prazo de até 3 dias Uteis anteriores a data fixada para abertura

das propostas.
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2.2.1. Aimpugnacao ou pedido de providéncias sera dirigido ao agente de
contratacoes preferencialmente através do endereco eletrénico
camara@botelhos.mg.leg.br e/ou através de protocolo na Secretaria da Camara
Municipal de Botelhos/MG.

2.2.2. Aagente de contratacdes responderd a impugnagao no prazo de 03
dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, a contar do
recebimento da peca indicada por parte da autoridade referida, que, além de comportar
divulgacao, devera também ser juntada aos autos do processo.

2.2.3. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida
excepcional e devera ser motivada pela agente de contratagdes, nos autos do processo
de dispensa.

2.2.4. Qualquer modificacdo no aviso exige divulgacdo pela mesma forma
qgue se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
guando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das propostas.

2.2.5. A decisdo da agente de contratacGes sera divulgada no site da

Camara Municipal, aba licitacdo, para conhecimento de todos os interessados.

3. DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA
3.1. Poderdo participar deste processo de dispensa pessoa fisica ou
juridica cujo objeto social seja compativel com o objeto descrito, e em condicdes de
atender todas as exigéncias desta dispensa, constantes deste Aviso, termo de referéncia
e seus Anexos, e que estejam devidamente credenciadas, através do site

https://bllcompras.com/Home/Login.

3.1.1 Para participagao na dispensa, os interessados deverdo credenciar-
se diretamente ao https://bllcompras.com/Home/Login, até horario fixado neste Aviso
para apresentagao da proposta.

3.1.2 Qualquer duvida em relagdo ao acesso no sistema operacional
podera ser esclarecida através da empresa Portal: Bolsa de Licitagdes do Brasil - BLL
pelos telefones: (41) 3097-4600 e (41) 3149-9300, ou através do e-mail

comercial@bll.org.br
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3.1.3 O participante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas
transacOes efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida
a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdao ou entidade promotora do
processo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

3.1.4 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus
dados cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados
junto aos érgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a
correcao ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

OBS: A ndo observdncia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacdo.

3.1.5 O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificagido como
microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), conforme art. 32 da Lei
Complementar n2 123/2006, e que n3do esteja sujeito a quaisquer dos impedimentos do
paragrafo 42 do art. 32 da Lei Complementar n2 123/2006, devera declarar, em campo
préprio, no sistema eletronico, sua condigao de ME ou EPP.

3.2. O documento comprobatério do enquadramento do licitante como
ME ou EPP deve ser apresentado junto dos documentos de habilitagdo, mediante a
apresentacdo de:

a - Se inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, declaracdo de
enquadramento arquivada ou a certiddo simplificada expedida pela Junta Comercial, ou
equivalente, da sede da pequena empresa;

b - Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, declaracdo de
enquadramento arquivada ou a Certiddo de Breve Relato do Cartorio de Registro Civil de
Pessoas Juridicas, ou equivalentes, da sede da pequena empresa.

c - O licitante optante pelo Regime do Simples Nacional deverd apresentar

Declaragdo de Opgdo pelo “Simples Nacional”.
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OBS: O licitante que apresentar declaragdo falsa responderd por seus atos, civil,
penal e administrativamente.

3.3. Nao poderdao participar desta dispensa os fornecedores:

3.3.1 Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Aviso e seu(s) anexo(s);

3.3.2 Autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a licitacdo/processo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

3.3.3 Empresa, isoladamente ou em consdércio, responsdvel pela
elaboracdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto, responsdvel técnico ou subcontratado, quando
a licitacdo/processo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.3.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
impossibilitada de participar da licitacdo/processo em decorréncia de san¢do que lhe foi
imposta;

3.3.5 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe func¢do na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.3.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da
Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.3.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacao do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracdo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢Ges analogas as
de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo
trabalhista;

3.3.8 Agente publico do érgao ou entidade licitante;

3.3.9 Pessoas juridicas reunidas em consércio;

3.3.10 OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
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atuando nessa condicao;

3.3.11 Ndo poderd participar, direta ou indiretamente, da
licitacdo/processo ou da execugdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade
contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo
gue disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n? 14.133, de 2021.

3.4. O impedimento de que trata o item 3.3.4 serd também aplicado ao
licitante/participante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o
intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.5. A critério da Camara Municipal e exclusivamente a seu servico, o
autor dos projetos e a empresa a que se referem os itens 3.3.2 e 3.3.3 poderdo participar
no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execucdo da
licitagdo/processo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

3.6. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico.

3.7. O disposto nos itens 3.3.2 e 3.3.3 ndo impede a licitacdo/processo
ou a contratacdo de servico que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do
projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execugao.

3.8. Em licitacBes/processos e contratacdes realizadas no ambito de
projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagao
estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou
da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos
termos da Lein? 14.133/2021.

3.9. A vedagdo de que trata o item 3.3.8 estende-se a terceiro que

auxilie a conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
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profissional especializado ou funciondrio ou representante de empresa que preste

assessoria técnica.

4, DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL
4.1. O credenciamento das empresas interessadas em participar desta

Dispensa ocorrera no sitio https://bllcompras.com/Home/Login.

4.2. Parateracesso ao sistema eletronico, os interessados em participar
da Dispensa deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, informando-se a
respeito do funcionamento e regulamento do sistema.

43. O wuso da senha de acesso pelo participante é de sua
responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transacao por ela efetuada diretamente,
ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a Camara Municipal
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

4.4. A proposta com o valor do item e demais informacgodes, deverdo ser
inseridas em campo préprio, no sistema eletrénico, até a data e horario marcados para
abertura das propostas, vedada a identificagdao do titular da proposta até a conclusdo da
fase de lances.

4.4.1 Devera ser observado o preco de referéncia do objeto, constante
do Termo de Referéncia, Anexo Il, extraido de pesquisa de precos de mercado, nao
devendo o preco final ofertado ultrapassar tal valor, tido como preco maximo.

4.4.2 Os valores deverdo ser expressos em moeda corrente do pais, com
2 (duas) casas decimais.

4.4.3 O objeto devera estar totalmente e estritamente dentro das
especificacGes contidas neste edital.

4.4.4 Devera constar o VALOR TOTAL, em algarismos e por extenso
contemplando o somatorio de todos os itens, sem incluséo de encargo financeiro ou
previséo inflaciondria.

4,5. A participante serd responsavel por todas as transacdes que forem
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efetuadas em seu nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances.

4.6. O licitante/participante provisoriamente classificado em primeiro
lugar, detentor da proposta de menor preco, devera anexar no sistema, e em original, na
forma e prazos descrito abaixo:

4.6.1 Proposta comercial expressa, ajustada ao prego final, em modelo
préprio, que contenha todas as informacdes ali previstas, com descricao completa do
objeto, indicagdo do valor unitario e total de cada item do objeto, identificacdo da
empresa proponente, n2 do CNPJ ou CPF, endereco, nimeros de telefone e fac-simile, e-
mail e assinatura do seu representante legal ou credenciado, devidamente identificado e
qualificado, sem emendas, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, salvo se,
inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito dos demais licitantes,
prejuizo a Camara Municipal ou ndo impedirem a exata compreensao de seu conteudo.

4.6.2 Documentos comprovando o poder de representacao do signatario
da proposta, caso nao seja socio da empresa do licitante, sendo procuracdo, se publica ou
com firma reconhecida, e procuracdo e documento de identidade, se particular.

4.6.3 A Proposta devera ter prazo de validade de no minimo de 60
(sessenta) dias a contar da data de sua apresentacao;

4.6.4 Caso esse prazo nao esteja expressamente indicado na proposta
comercial, ele serd considerado como aceito para efeito de julgamento.

4.6.5 Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento das
propostas, sem convocagdo para a contratacdo, os licitantes ficam liberados dos
compromissos assumidos.

4.6.6 Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndao puder ocorrer
dentro do periodo de validade das propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias, poderd ser
solicitada a prorrogacao de sua validade a todos os licitantes classificados, porigual prazo,
no minimo, caso persista o interesse da Camara Municipal.

4.6.7 A prorrogacdo da validade das propostas, caso solicitada, nos

termos do subitem anterior, dependera do consentimento dos licitantes/participantes

quanto a respectiva proposta.
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4.7. Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da
participante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo dos mesmos,
sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.8. Nos precos cotados deverdo estar incluidas todas as despesas
necessdrias a execucdo do objeto desta licitagdo/processo sem qualquer 6nus para a
Camara Municipal, tais como: fretes, tributos, encargos sociais e previdencidrios.

4.9. A omissdo de qualquer despesa necessaria a perfeita realizacao do
objeto deste serd interpretada como ndo existente ou ja incluida nos precos, nao
podendo a licitante/participante pleitear acréscimo apds a abertura das propostas.

4.10. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do
cumprimento das disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o
Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita

execucado contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ado.

5. DA FASE DE LANCES

5.1. Na data e hora estabelecidas neste aviso, a sessdo publica da
Dispensa Eletronica sera iniciada, com a abertura e divulgacdo das Propostas
Comerciais, sendo avaliada a aceitabilidade das mesmas pelo(a) agente de contratacdes,
mantido o sigilo estabelecido pelo sistema.

5.2. Aberta a etapa competitiva, os representantes dos participantes
deverdo estar conectados ao sistema para participar da etapa de lances, exclusivamente
pelo meio eletronico, observado o hordrio de duracdo e as regras estabelecidas neste
aviso, vedada a identificacdo do titular do lance.

5.2.1 Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre a agente de
contratagdes e os participantes ocorrera exclusivamente mediante troca de mensagens,
em campo préprio do sistema eletrénico.

5.2.2 Alegac¢bes posteriores ndao serdo aceitas, caso o participante nao

efetue lances.
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5.2.3 A cada lance ofertado o participante serda imediatamente
informado pelo sistema sobre seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

5.2.4 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em rela¢do ao que
cobrira melhor oferta é de RS 10,00 (dez) reais.

5.2.5 Nesta dispensa eletronica o modo de disputa adotado é o ABERTO,
assim definido no art. 232 do Decreto n.2 99/2023, regulamentado no ambito do Poder
Legislativo através do Ato da Mesa 01/2024.

5.2.6 Durante o transcurso da etapa de lances, serd informado, em
tempo real, o valor do menor lance de cada participante registrado pelo sistema.

5.3. O participante poderd encaminhar lance com valor superior ao
menor registrado, desde que seja inferior ao seu ultimo lance ofertado e diferente de
qgualquer outro vdlido para o item ou lote.

5.4. Permanecera vdlida a proposta comercial encaminhada pelo
sistema na hipdtese de o participante ndo encaminhar lances, sendo considerada para a
classificacdo final.

5.5. Se os participantes nao ofertarem lances sera verificada a
conformidade da proposta de menor preco em relagao ao valor estimado da contratacao.

5.6. Problemas na operacdo do sistema deverdao ser comunicados pelos
participantes, imediatamente no chat da plataforma.

5.7. Encerrada a etapa competitiva, a agente de contratacdes podera
negociar, via “chat”, diretamente com o participante que tiver apresentado o lance de
menor preco, para que possa ser obtida melhor proposta, bem como decidir sobre sua
aceitagao.

5.8.  Os participantes, a qualquer momento, apds finalizada a disputa do
item, poderdo registrar seus questionamentos para o agente de contrata¢des via e-mail
camara@botelhos.mg.leg.br.

5.9. Os questionamentos serdao informados no “chat” e formulados
serao respondidos por e-mail.

5.10. Quando necessario, o agente de contratacbes poderd estabelecer
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prazo para que o participante demonstre a exequibilidade de seus precos por meio de
documentos.

5.10.1 Impugnado algum documento pelos demais participantes, o
detentor do menor preco devera produzir prova de sua exatidao, em prazo a ser definido
pelo agente de contratagdes para cumprimento da diligéncia.

5.10.2 Os documentos originais poderao ser solicitados, por determinacao
do agente de contratacGes quando julgar necessdrio, para apresentacdo em 2 (dois) dias
Uteis, com vistas a confirmacgao da autenticidade.

5.11. Osprazos acima poderao ser prorrogados, a pedido do participante,
com justificativa aceita pelo aceite do agente de contrata¢des desde que apresentado
requerimento no prazo inicialmente concedido.

5.12. Apos a disputa de precos e habilitacdo dos fornecedores, o agente
de contratacdes dard oportunidade para manifestagao de intengao de interpor recurso
estabelecendo prazo de no maximo 20 min. para envio, via e-mail da manifestagao em
recorrer (A apresentacao do recurso devera ocorrer conforme clausula 8 deste aviso).

5.13. O participante, cuja proposta comercial tenha sido desclassificada
antes da etapa de lances, interessado em recorrer, também devera manifestar a sua
intengao de interpor recurso.

5.14. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase
de lances, haverda o seu encerramento, com o ordenamento e divulgagao dos lances, pelo
sistema, em ordem crescente de classificacao.

5.15. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica,
sem qualquer possibilidade de prorrogacao e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo

similar.

6. DO JULGAMENTO E ACEITAGCAO DAS PROPOSTAS

6.1 Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a
compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a contratagao.

6.2 No caso de o preco da proposta do primeiro colocado estar acima do
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preco maximo definido para a contratagao, podera haver a negociacao de condi¢des mais
vantajosas.

6.2.1 Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que
tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida a melhor proposta com preco
compativel ao estipulado pela Camara Municipal.

6.2.2 A negociagdao poderd ser feita com os demais fornecedores
classificados,exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo,
guando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razao de
suaproposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo.

6.2.3 Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado
sera registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada
aos autos do processo de contratacao.

6.3 Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o
estipulado para a contratacdo, sera solicitada ao fornecedor a adequacao da proposta ao
valor negociado, acompanhada de documentos complementares, se necessarios.

6.4 Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o agente de
contratacdo verificara se o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar
atende as condig¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n2
14.133/2021, legislacdo correlata e Anexo | deste Aviso de Dispensa, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no processo de contratacao
direta ou a futura contratacao.

6.5 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.5.1 Contiver vicios insanaveis;

6.5.2 N3o obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste
aviso ou em seus anexos;

6.5.3 Apresentar precos inexequiveis ou gue permanecerem acima do
preco maximo definido para a contratagao;

6.5.4 Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Camara Municipal;

6.5.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias
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deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

6.6 Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou
possuird recursos suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada
inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

6.6.1 For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo,
apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios, incompativeis com os pregos
dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatoério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacdes de propriedade do prdprio fornecedor, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

6.7 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em
caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

6.8 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a

desclassificagio da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco.

6.8.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

6.8.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de
correcao a indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

6.9 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacées do objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante
do servico ou da drea especializada no objeto.

6.10 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd
examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagao.

6.11 Havendo necessidade, a sessdao sera suspensa, informando-se no
“chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

6.12 Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a
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fase de habilitacdo,observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

7. DA HABILITAGAO

7.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam
do ANEXO | — DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e serdo
solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances, o qual terd 2 (duas)
horas para encaminha-los, a partir da solicitacdo do agente de contratacdes através do
chat da plataforma.

7.2 Como condicdo prévia ao exame da documentacao de habilitacdo
do fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o
eventual descumprimento das condicdes de participagdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a

futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2).

7.2.1 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa

fornecedora e também de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de

1992, que prevé, dentre as sang¢bes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.
7.2.1.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a
existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no respectivo Relatdrio.
7.2.1.1.1 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos

societdrios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
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7.2.1.1.2 O fornecedor sera convocado para manifestacao
previamente a sua desclassificacdo

7.2.2 Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor serd considerado
inabilitado, por falta de condicao de participacao.

7.3 Caso atendidas as condi¢des de participacdao, a habilitacdo dos
fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.3.1 E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes
constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacdo atualizada.

7.3.2 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do
fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes
lograr éxito em encontrar a (s) certiddo (0es) valida (s).

7.4 Na hipotese de necessidade de envio de documentos
complementares, indispensaveis a confirmacdo dos ja apresentados para a habilitacao,
ou de documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor serd convocado a encaminha-
los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de

inabilitacdo. (art. 19, § 32, da IN Seges/MEn?2 67, de 2021).

7.5 Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento
de requisitos mediante apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando
houver duvida em relacdo a integridade do documento digital.

7.6 N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.7 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar
em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

7.8 Serdao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for

comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.
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7.9 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e hordrio para a sua
continuidade.

7.10 Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitacdo, o 6rgdo ou entidade examinarda a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda
as especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitacao.

7.11 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o
fornecedor sera habilitado.

7.12  Serd aplicado no Aviso o entendimento adotado pelo TCU (Tribunal de
Contas da Unido), no Acorddo n2 1211/2021: “Acérddo 1211/2021 Plenario (Representagdo,
Relator Ministro Walton Alencar Rodrigues) Licitagdo. Habilitagdo de licitante. Documentacdo.
Documento novo. Vedacgdo. Definicdo. A vedacdo a inclusdo de novo documento, prevista no
art. 43, § 39, da Lei 8.666/1993 e no art. 64 da Lei 14.133/2021 (nova Lei de Licitacdes), ndo
alcanca documento ausente, comprobatério de condicdo atendida pelo licitante quando
apresentou sua proposta, que nao foi juntado com os demais comprovantes de habilitacdo e
da proposta, por equivoco ou falha, o qual deverd ser solicitado e avaliado pelo(a)

Pregoeiro(a)”.

8. DO RECURSO

8.1. Alinterposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a
habilitacdo ou inabilitacdo de fornecedores, a anulagdo ou revogacdo do processo de
dispensa, observara, por analogia, o disposto no art. 165 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de
intimacado ou de lavratura da ata na plataforma.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das
propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitagcdo do fornecedor:

8.3.1 Aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob
pena de preclusao;

8.3.2 O prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer serd de 20
(vinte) minutos, através do e-mail: camara@botelhos.mg.leg.br;
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8.3.3 O prazo para apresentacao das razbes recursais sera iniciado na
data de intimacdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacdo;

8.4. Os recursos deverdao ser encaminhados no e-mail:
camara@botelhos.mg.leg.br.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou
proferido a decisdo recorrida, a qual poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés)
dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

8.6.  Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazbes ao recurso pelos
demais fornecedores sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou
da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terao efeito suspensivo do
ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.9. Oacolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis
de aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos

interessados no sitio eletrénico camara@botelhos.mg.leg.br.

9. DA CONTRATAGCAO

9.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os
recursos administrativos, o processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior,
que podera:

a) Determinar o retorno dos autos para saneamento de irreqularidades;

b) Revogar o procedimento por motivo de conveniéncia e oportunidade;

c) Proceder a anulagdo do procedimento, de oficio ou mediante provocag¢éo
de terceiros, sempre que presente ilegalidade insandvel;

d) Autorizar a contratagdo.
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9.2 Apds a autorizacao, serda emitido Termo de Contrato ou emitido
documento equivalente.

9.3 O adjudicatério tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a
partir da data de sua convocacao, para aceitar a Nota de Empenho, sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Aviso de Contratagao
Direta.

9.3.1 Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgao
ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Camara Municipal podera
encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de processo eletronico para esse
fim ou outro meio eletronico,

9.3.2 O prazo previsto para o aceite da Nota de Empenho podera ser
prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Camara Municipal.

9.4 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente,
emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

9.4.1 Areferida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagao

de negdcios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n2 14.133, de 2021,

9.4.2 A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no
Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;
9.4.3 A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdao sao aquelas

previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n? 14.133/21 e reconhece os direitos da Cadmara

Municipal previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

9.5 O prazo de vigéncia do Contrato para a prestacdo dos servicos,
objeto deste instrumento é de 12 (doze) meses contados da emissdo da nota de

empenho, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021;

2.1 Referido contrato poderd ser prorrogado, desde que a contratante
comprove que as condi¢cdes e o preco permanecem vantajosos, tudo nos termos
do art. 107 da Lei 14.133/2021.

9.6 Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd
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exigida a comprovacdo das condi¢cdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste

aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

10. OS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL
10.1. Sem prejuizo da legislagdo e normas editadas pelo Poder Publico,
aplicaveis a atividade, a contratada deverd seguir as determina¢bGes do Guia Nacional de

ContratagOes Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido, no que for aplicavel.

11.  DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar

guaisquer das hipoteses previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1 Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

11.1.2 Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Camara Municipal, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3 Dar causa a inexecugao total do contrato;

11.1.4 Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

11.1.5 Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;

11.1.6 N3ao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacgao
exigida para a contratag¢do, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

11.1.7 Ensejar o retardamento da execucdao ou da entrega do objeto
da licitacdo sem motivo justificado;

11.1.8 Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o
certame ou prestar declaracdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execugao do
contrato;

11.1.9 Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na
execucdo do contrato;

11.1.10 Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de
qualquer natureza;

11.1.10.1 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a
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declaracgdo falsa quanto as condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo

apos o encerramento da fase de lances.

11.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste
certame.

11.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12
de agosto de 2013.

11.2 O fornecedor que cometer qualquer das infra¢cdes discriminadas
nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Aviso de
Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do (s)
item (s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracGes dos
subitens 11.1.1 a 11.1.12; conforme art. 155 da Lei 14.133/2021 (no caso de falha na
execucdo contratual, serd aplicada a multa sobre o valor da Ordem de
Servigo/demanda).

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste Aviso de
Contratacao Direta, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira
o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos, nos casos dos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;

11.3 A aplicagdo das sangdes previstas neste Aviso nao exclui, em
hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Contratante (art.
156, §92)

11.4 Todas as sancdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas
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cumulativamente com a multa (art. 156, §72).

11.5 Antesda aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze)dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)

11.6 Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada

judicialmente (art. 156, §82).

11.7 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa
poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

11.8 A aplicacdao das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo
que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o

procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para

as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar.

11.9 Na aplicagao das sang¢des serdao considerados(art. 156, §12):

11.10 A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.11 As peculiaridades do caso concreto;

11.12 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.13 Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

11.14 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos drgaos de controle.

11.15 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133,
de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também

sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo

apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental
e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.16 A personalidade juridica do contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica

dos atos ilicitos previstos neste Aviso ou para provocar confusdao patrimonial, e, nesse
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caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia(art. 160)

11.17 O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos
as sangoes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

11.18 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163

da Lei n? 14.133, de 2021.

11.19 As sanc¢bes por atos praticados no decorrer da contratacdo estao

previstas nos anexos a este Aviso.

12. DAS DISPOSIGOES GERAIS

12.1. A autoridade competente da Camara Municipal de Botelhos podera
anular e revogar o presente processo de dispensa por razGes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, ou anular por ilegalidade, de oficio ou por provocacgao de terceiros,
mediante parecer escrito do agente de contrata¢des, devidamente fundamentado.

12.2  No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou
inabilitados (procedimento fracassado), a Cdmara Municipal podera:

12.2.1 Republicar o presente aviso com uma nova data;

12.2.2 Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de
precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

12.2.2.1 No caso do subitem anterior, a contratacdo serd

operacionalizada fora deste procedimento.
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12.2.3 Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacdo de habilitacdo, conforme o caso.

12.3  As providéncias dos subitens 12.2.1 e 12.2.2 acima poderdo ser
utilizadas se ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados
(procedimento deserto).

12.4 Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza
pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, deverd
ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Camara Municipal na
respectiva notificacdo.

12.5 Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando
responsavel pelo 6nus decorrenteda perda do negdcio diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pela Camara Municipal ou de sua desconexao.

12.6 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente
gue impeca a realizacdodo certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente
transferida para o primeiro dia atil subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario.

12.7 Os hordrios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e
durante o envio de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de
tempo e registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

12.8 A homologacdo do resultado deste Processo ndo implicard direito a
contratagao.

12.9 As normas disciplinadoras do Aviso de Dispensa serdao sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo
comprometam o interesse da Cdmara Municipal, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacdo.

12.10 Os participantes assumem todos os custos de preparacdo e
apresentacdo de suas propostas e a Camara Municipal ndo serd, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da condu¢dao ou do resultado do
processo de dispensa

12.11 E facultado ao agente de contratacées ou a autoridade superior,
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em qualquer fase da licitagdo, a promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informagdo que deva constar no ato da sessdo publica.

12.12 De acordo com o Ato da Mesa Diretora n2. 07, de 28 de janeiro de
2025, fica dispensada a manifestagado juridica nas contratagdes diretas de pequeno valor
com fundamento no art. 75, | ou Il, e § 32 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, salvo
se houver celebragao de contrato administrativo e este nao for padronizado, ou nas
hipéteses em que o agente publico responsdvel tenha suscitado duvida a respeito da
legalidade da dispensa de licitagcdo, e também nas contratacdes diretas fundadas no art.
74, da Lein214.133, de 2021, desde que seus valores ndo ultrapassem os limites previstos
nos incisos | e Il do art. 75, da lei n2 14.133, de 2021.

12.13 No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Camara Municipal
poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem a substdncia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficdcia para fins de habilitacdo e
classificacao.

12.14 Emcasodedivergénciaentredisposi¢cdes deste Aviso de Contratacao
Direta e de seus anexos ou demais peg¢as que compdem o processo, prevalecerd as deste
Aviso.

12.15 Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrdnico.

12.16 Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e
efeitos, os seguintes anexos:

12.17 ANEXO | — Documentacdo exigida para Habilitacdo
12.18 ANEXO Il — Termo de Referéncia
12.19 ANEXO Ill - Minuta do Contrato;

Botelhos, 14 de julho de 2025.
Mari Luci de F. Ferreira Almeida

Diretor Geral de Administracao, Finangas, Compras e Licitagbes
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ANEXO |

DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo

aquelas discriminadas nos itens a seguir:

1 Habilitagao juridica

1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio
nacional;

1.2 Cadastramento da pessoa fisica no Sistema de Registro Cadastral
Unificado (Sicaf).

1.2.1 Considera-se pessoa fisica todo o trabalhador autbnomo, sem
qgualquer vinculo de subordinacao para fins de execugao do objeto da contratacdo publica,
incluindo os profissionais liberais ndo enquadrados como sociedade empresaria ou
empresario individual, nos termos das legislacdes especificas, que participa ou manifesta
a intencdo de participar de processo de contratacdo publica, sendo equiparado a
fornecedor ou ao prestador de servico que, em atendimento a solicitacdo da
Administracdo, oferece proposta.

1.3 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.4 Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificacdo

da  autenticidade no sitio  https://www.gov.br/empresas-e- negocios/pt-

br/empreendedor;

1.5 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhadade documento
comprobatdrio de seus administradores;

1.6 Sociedade empresaria estrangeira com atua¢ao permanente no

Pais: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
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Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
ageéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instru¢do Normativa DREI/ME n. 2 77, de 18 de margo de 2020;

1.7 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores, Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais;

1.8 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria -
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a
matriz;

1.9 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

2 Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

2.1 Prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

2.2 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

2.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB)e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n21.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

2.4 Em caso de Pessoa Fisica, considerar o percentual de 20% (vinte
por cento) do valor de comercializagao a titulo de contribui¢cdo patronal a Seguridade
Social, para fins de melhor avaliacdo das condi¢cGes da contratacdo pela Camara Municipal

(art. 52, inciso Ill, da IN Seges/ME n2 116/2021).

2.5 O valor de que trata o subitem 2.4 devera ser subtraido do valor da

proposta final do adjudicatario e recolhido, pela Camara Municipal, ao Instituto Nacional
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do Seguro Social (INSS) (art. 52, paragrafo Unico, da IN Seges/ME n2 116/2021).

2.6 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS);

2.7 Declaragdao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

2.8 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdao de certiddao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943.

2.9 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes
estadual/municipal/distrital, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

2.10 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
gue pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

2.11 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

2.12 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais/municipais ou distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condigao
mediante a apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislagao de regéncia.

3 Habilitagao Econ6mico-Financeira:

3.1 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do

domicilio ou sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica (art. 52, inciso Il, alinea

“c”, da IN Seges/ME n2 116/2021) ou de sociedade simples;

3.2 Certidao negativa de faléncia valida expedida pelo distribuidor da
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sede do fornecedor;

3.2.1 Habilitagdo Técnica

N3o serd exigida qualificacdo técnica

4, Serd aplicado no presente edital o entendimento adotado pelo TCU
(Tribunal de Contas da Unido), no Acérddo n? 1211/2021: “Acérddo 1211/2021 Plenério
(Representacdo, Relator Ministro Walton Alencar Rodrigues) Licitacdo. Habilitacdo de
licitante. Documentacdo. Documento novo. Vedacdo. Definicdo. A vedacao a inclusdao de
novo documento, prevista no art. 43, § 32, da Lei 8.666/1993 e no art. 64 da Lei
14.133/2021 (nova Lei de LicitagGes), ndo alcanca documento ausente, comprobatdrio de
condicdo atendida pelo licitante quando apresentou sua proposta, que ndo foi juntado
com os demais comprovantes de habilitacdo e da proposta, por equivoco ou falha, o qual

devera ser solicitado e avaliado pelo(a) Pregoeiro(a)”.

Botelhos, 14 de julho 2025.

Mari Luci de F. Ferreira Almeida

Diretor Geral de Administracdo, Financas, Compras e Licitacbes
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ANEXO Il TERMO DE REFERENCIA
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021

SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N2 09/2025

(Processo Administrativo n° 12/2025)
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1 Contratacdo para prestacdo de servicos graficos com vistas a confeccdo e
impressdo de materiais, sob demanda, como: papel timbrado, envelopes e convites, para

atendimento das demandas da Camara Municipal de Botelhos, conforme condi¢des e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

1.2 O valor estimado da contratagao:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE QTD VALOR VALOR
MEDIDA ESTIMADA | UNITARIO TOTAL
1 Confecgdo e impressdo de timbrado | Unidade 10.000 RS 0,3998 | RS 3.998,00

e rodapé, tamanho A4, branco offset
90g, impressdao em dourado

2 Confecgdo e impressdo de timbrado | Unidade 1.000 RS 1,0575 | R$ 1.057,50
e rodapé em envelope oficio 75g,
papel branco, tamanho 11,5cm X
22,5cm, impressdao em dourado

3 Confecgdo e impressao de timbrado Unidade 250 RS 2,245 RS$ 561,25
e rodapé em envelope saco, papel
branco 90g, tamanho 17,5cm X
25cm, impressdo em dourado

4 Confecgdo e impressdo de timbrado Unidade 250 RS 2,783 RS 695,83
e rodapé em envelope saco, papel
branco 90g, tamanho 26cm X 36 cm,
impressdo em dourado

5 Confeccdo e impressdo de convite Unidade 450 RS 3,365 RS 1.514,43
em papel vergé berilo 180g
6 Confecgdo e impressao de envelope | Unidade 450 R$ 4,137 | R$1.861,65

saco para convite em papel vergé
berilo 120g, tamanho 18,5cm X
24cm

TOTAL RS 9.688,66

1.3 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de
luxo, conforme justificativa constante neste Termo de Referéncia.
1.4 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados

da assinatura do contrato, respeitada a vigéncia maxima de 10 (dez) anos, desde que a
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contratante comprove que as condi¢gbes e 0 prego permanecem vantajosos, tudo nos
termos do art. 107 da Lei 14.133/2021.

1.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagdo a vigénciada contratacao.

1.6 O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO,
observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos

guanto as especificacdes do objeto.

2 FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A contratacdo dos servicos descritos nos itens de 01 a 04 é justificada pela
necessidade de subsidiar as atividades administrativas da Camara Municipal. Os servigos de
confeccdo e impressao desses materiais sdo imprescindiveis para fornecer o suporte necessario
para o desenvolvimento das atividades realizadas e o cumprimento de seus objetivos
institucionais, quanto a elaboracao e encaminhamento das documentacdes.

2.2 A contratagdo dos itens 05 e 06 é necessaria para a Sessdo Solene de
Entrega de Titulos Honorificos da Camara Municipal, evento que faz parte da programacdo das
festividades em comemoracdo ao aniversario de Botelhos/MG, que, geralmente, acontece em
agosto, no Cine Teatro S3do José de Botelhos. Tal evento se trata de um marco comemorativo no
ano. E um evento festivo, por isso é necessaria tal contratacio para atender as festividades

merecidas quando da outorga/entrega do titulo de “Honrarias” em nosso municipio.

3 DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETO

3.1 O objeto deste procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para

prestagao de servigos graficos com vistas a confec¢do e impressdao de materiais, sob demanda,
como: papel timbrado, envelopes e convites, visando cumprir as demandas anuais da Camara
Municipal de Botelhos/MG, seguindo, assim, todas as normas, quantidades e exigéncias deste
Termo de Referéncia.
Trata-se de contratagdo para prestagdo de servicos graficos a serem fornecidos por empresas do
ramo especifico aos servicos em questdo, com capacidade técnica e financeira para atender a
contratacdo, sob demanda, por 12 (doze) meses, de acordo com as necessidades dos setores
requisitantes, podendo ser prorrogado.
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4 SUSTENTABILIDADE

4.1 Sem prejuizo da legislagdo e normas editadas pelo Poder Publico,
aplicaveis a atividade, a contratada devera seguir as determinag¢des do Guia Nacional de

Contratagbes Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido, no que for aplicavel.

Subcontratacao

4.2 N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da Contratacao

4.3 N&o havera exigéncia da garantia da contratacao.

Vistoria

4.4 N3io se aplica.

5 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

CondigOes de execugao

5.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Cronograma de entrega dos servicos:

ITEM

ESPECIFICAGCAO UNIDADE DE QTD ESTIMADA Cronograma
MEDIDA

Confecgdo e impressdo de | Unidade 5.000 12/2025
timbrado e rodapé, tamanho A4,
branco offset 90g, impressdao em 5.000 06/2026
dourado

Confecgdo e impressao de Unidade 500 12/2025
timbrado e rodapé em envelope
oficio 75g, papel branco, tamanho 500 06/2026
11,5cm X 22,5cm, impressdao em
dourado

Confecgdo e impressao de Unidade 250 06/2026
timbrado e rodapé em envelope
saco, papel branco 90g, tamanho
17,5cm X 25cm, impressao em
dourado

Confecgdo e impressdo de Unidade 250 06/2026
timbrado e rodapé em envelope
saco, papel branco 90g, tamanho
26cm X 36 cm, impressao em
dourado

Confecgdo e impressdo de convite Unidade 450 13/08/2025
em papel vergé berilo 180g

Confecgdo e impressao de Unidade 450 13/082025
envelope saco para convite em
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papel vergé berilo 120g, tamanho
18,5cm X 24cm

5.1.2 O fornecedor devera enviar o layout dos documentos para
avaliacdo e aprovagao pela Secretaria da Camara Municipal.

5.1.3 Aprovado o layout, a primeira remessa do papel timbrado e
envelopes deverdo ser encaminhadas no prazo de 20 (vinte) dias, a partir da data de
emissao e na quantidade especificada na autorizacdo de fornecimento.

5.1.4 Os convites (com envelopes), apds aprovacdo do layout, deverdao
ser entregues até o dia 13 de agosto de 2025.

5.2 O fornecedor devera entregar na sede da contratante, o objeto
contratado, conforme requisitos exigidos neste Termo de Referéncia.

5.3 E de responsabilidade da contratada na prestacdo dos servigos
contratados cumprir a legislacdo ambiental, para a gestdo sustentavel dos servicos.

5.4 A contratada deverd observar a legislacdo trabalhista relativa a
jornada de trabalho, as normas coletivas da categoria profissional envolvida na execuc¢ao
contratual e as normas internas de seguranca e saude do trabalho.

5.5 O contratado devera prestar garantia do produto por, no minimo,
12 meses, a partir do seu recebimento pela contratante.

5.6 A entrega deverd ocorrer no enderego da contratada no horario de
expediente (das 12h00 as 18h00).

5.7 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste
Termo de referéncia em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucado do objeto, observando,
ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

5.7.1 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

5.7.2 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacao;

5.7.3 Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do
contrato ou autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

5.7.4 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais
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se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execu¢cdao ou dos materiais
empregados;

5.7.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Camara Municipal ou terceiros,
nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo
pelo contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

5.7.6 O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo
do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do
FGTS — CRF; e 5) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

5.7.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacGes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e nao
poderd onerar o objeto do contrato;

5.7.8 Comunicar ao Fiscal do Contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do
objeto contratual.

5.7.9 Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que
ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

5.7.10 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo no processo;

5.7.11 Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021); (quando for o caso)

5.7.12 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram
as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021); (quando for o
caso)

5.7.13 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia
do cumprimento do contrato;

5.7.14 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
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varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatdrio para o atendimento do objeto
da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da
Lei n2 14.133, de 2021.

5.7.15 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranca do contratante;

5.7.16 Alocar os empregados necessdrios, com habilitacio e
conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas da ata ou contrato,
fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
guantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendac¢ées de boa técnica e
a legislacdo de regéncia;

5.7.17 Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de
dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre.

5.14 Obrigac¢des da Contratante

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia e
contrato;

c) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido,
no total ou em parte, as suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das

obrigacdes pelo Contratado;

e) Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertence a parcela
incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021,

f) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no Contrato;

g) Aplicar ao Contratado as san¢Ges previstas na lei e Contrato;

h) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacgdes
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relacionadas a execu¢ao do Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do
ajuste.

[) A Camara Municipal ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos
pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo da ata ou contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de

seus empregados, prepostos ou subordinados.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execu¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O ¢4rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa
para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art.
117, caput).

6.6 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato,
para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Cdmara Municipal, nos termos doinciso VI do art.
20 do Decreto Municipal n2 92, de 21 de agosto de 2023, regulamentado, pelo Poder
Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n2 1/2024.

6.6.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento
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do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descrigao
do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados,
conforme prevista na Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e inciso Il do art. 20 do Decreto
Municipal n2 92, de 21 de agosto de 2023, regulamentado, pelo Poder Legislativo, através
do Ato da Mesa Diretora n? 1/2024.

6.6.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico
do contrato emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando
prazo para a corre¢ao, nos termos do inciso Il do art. 20 do Decreto Municipal n? 92, de
21 de agosto de 2023, regulamentado, pelo Poder Legislativo, através do Ato da Mesa
Diretora n? 1/2024.

6.6.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em
tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto Municipal n2 92, de 21 de agosto de 2023, regulamentado, pelo Poder
Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n2 1/2024).

6.6.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato (Decreto Municipal n2 92, de 21 de agosto de 2023,
regulamentado, pelo Poder Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n2 1/2024).

6.6.5 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia (Decreto Municipal n292, de 21 de agosto de 2023, art.
19, inciso Il, regulamentado, pelo Poder Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n?
01/2024).

6.7 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das
condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
guaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Decreto Municipal

n? 92, de 21 de agosto de 2023, art. 21, incisos | e Il, regulamentado pelo Poder
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Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n2 01/2024).

6.7.1 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia (Decreto Municipal n2 92, de 21 de agosto de 2023, art. 21, incisos IV,
regulamentado, pelo Poder Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n? 01/2024).

6.8 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequag¢des do contrato para fins de
atendimento da finalidade da Camara Municipal (Decreto Municipal n2 92, de 21 de
agosto de 2023, art. 21, incisos |V, regulamentado, pelo Poder Legislativo, através do Ato
da Mesa Diretora n2 01/2024).

6.8.1 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢Ges de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto Municipal n? 92, de 21 de agosto de 2023, art. 19, inciso llI,
regulamentado, pelo Poder Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n2 01/2024).

6.8.2 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Municipal n292, de 21 de agosto de 2023, art.
19, inciso lll, regulamentado, pelo Poder Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n?
01/2024).

6.8.3 O gestor do contrato tomarda providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto Municipal n2 92, de

21 de agosto de 2023, art. 19, inciso IX, regulamentado, pelo Poder Legislativo, através de
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Ato da Mesa Diretora n2 01/2024).

6.9 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacgdo ou prorrogacdo contratual. (Decreto Municipal n292, de 21 de agosto de 2023,
art. 20, inciso VII, regulamentado, pelo Poder Legislativo, através de Ato da Mesa Diretora
n2 01/2024).

6.10 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com
informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacao e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto Municipal n2 92, de 21 de agosto de 2023, art. 19, inciso VI,
regulamentado, pelo Poder Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n2 01/2024).

6.11 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao
setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento,

no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestdo nos termos do contrato.

7 CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliacdo da execucdo do objeto sera realizada pelo fiscal do
contrato, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos.

7.2 O pagamento da Nota Fiscal esta vinculado ao envio de todos os
documentos necessarios a liquidacdao da despesa. O ndo pagamento da Nota Fiscal por
problemas documentais, ndo isenta a Proponente de efetuar os créditos nas datas
previstas no cronograma estabelecido.

7.2.1 Em caso de irregularidade(s) na(s) nota(s) fiscal (is) / fatura(s), o
prazo de pagamento serd contado a partir da(s) correspondentes(s) regularizagao (des).

7.2.2 Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem
expediente no 6rgao licitante, o pagamento devera ser efetuado no primeiro dia util
subsequente.

7.3 Para receber seus créditos o contratado deverd comprovar a
regularidade fiscal e tributdria que Ihe foram exigidas quando da habilitacao.

7.4 A Camara Municipal reserva o direito de reter o pagamento de
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faturas para satisfacdo de penalidades pecuniarias aplicadas ao fornecedor e para

ressarcir danos a terceiros.
Do recebimento

8.1.  Osservicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco)
dias, pelo fiscal do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de cardter técnico e administrativo.

8.2. O prazo da disposicdao acima sera contado do recebimento de
comunicagao de cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagao dos
servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.3. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

8.4. O gestor do contrato realizard o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.

8.5.  Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliagcbes da execug¢do do
objeto.

8.5.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a
ultima e/ou Unica medi¢cdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

8.5.2 A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisodrio.

8.5.3 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.6. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo

Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
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execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

8.7.  Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10(dez)
dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdao designada pela
autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico.

8.8. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes.

8.9. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n?
14.133, de 2021,comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a
solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdao do objeto ou no
instrumento de cobranga.

8.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

8.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente,
correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo.

8.12.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata oinciso |l do art. 75 da Lei n214.133, de 2021.

8.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:
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a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

C) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.14. Havendo erro na apresenta¢dao da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

8.15. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art.
68 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.16. A Camara Municipal devera realizar consulta ao SICAF ou em outro
sistema informatizado para: a) verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo
exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contrata¢do, no ambito do érgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

8.17. Constatando-se, junto ao SICAF ou em outro sistema informatizado,
a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

8.18. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deverd comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes

e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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8.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as
medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.20. Havendo a efetiva execucdao do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF ou em outro sistema informatizado utilizado
pela Camara Municipal.

Prazo de pagamento

9.21 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis,
contados da finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme secdo anterior.

9.22 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao
contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional
de Precos ao Consumidor (INPC) de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

9.23. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.24. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

9.25. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista
na legislacdo aplicavel.

9.25.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

9.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto
aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de

qgue faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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10.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de DISPENSA ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Exigéncias de habilita¢ao

11. Habilitagao Juridica

11.1  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio
nacional;

11.2 Cadastramento da pessoa fisica no Sistema de Registro Cadastral
Unificado (Sicaf).

11.2.1 Considera-se pessoa fisica todo o trabalhador autbnomo, sem
gualquervinculo de subordinacdo para fins de execucdo do objeto da contratacdo publica,
incluindo os profissionais liberais ndo enquadrados como sociedade empresaria ou
empresario individual, nos termos das legislacdes especificas, que participa ou manifesta
a intencdo de participar de processo de contratacdo publica, sendo equiparado a
fornecedor ou ao prestador de servico que, em atendimento a solicitacdo da Camara
Municipal, oferece proposta.

11.3 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.4 Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢ao ficara condicionada a verificagao

da autenticidade no sitio  https://www.gov.br/empresas-e- negocios/pt-

br/empreendedor;

11.5 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhadade documento
comprobatdrio de seus administradores;

11.6 Sociedade empresaria estrangeira com atuagao permanente no

Pais: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
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Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
ageéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instru¢do Normativa DREI/ME n. 2 77, de 18 de margo de 2020;

11.7 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais;

11.8 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a
matriz;

11.9 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

12 Habilitagdo fiscal, social e trabalhista:

12.1  Prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

12.2 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

12.3  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB)e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n21.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

12.4 Em caso de Pessoa Fisica, considerar o percentual de 20% (vinte
por cento) do valor de comercializagdo a titulo de contribuicdo patronal aSeguridade
Social, para fins de melhor avaliacdo das condi¢cGes da contratacdo pela Camara Municipal

(art. 52, inciso Ill, da IN Seges/ME n2 116/2021).

12.5 O valor de que trata o subitem 12.4 deverd ser subtraido do valor

da proposta final do adjudicatario e recolhido, pela Camara Municipal, ao Instituto
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Nacional do Seguro Social (INSS) (art. 52, paragrafo unico, da IN Seges/ME n2 116/2021).

12.6 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS);

12.7 Declaragao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

12.8 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdao de certiddao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943.

129 Prova de inscricdo no cadastro de  contribuintes
estadual/municipal/distrital, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

12.100 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
gue pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

12.11 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

12.12 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais/municipais ou distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou por meiode outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislacdo de regéncia.

13 Habilitagdo Econdomico-Financeira:
13.1 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do

domicilio ou sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica (art. 52, inciso Il, alinea

“c”, da IN Seges/ME n2 116/2021) ou de sociedade simples;

13.2 Certidao negativa de faléncia valida expedida pelo distribuidor da
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sede do fornecedor;

14.8 Habilitagdao Técnica

N3o sera exigida qualificacdo técnica.

14.9. Serd aplicado no presente Aviso o entendimento adotado pelo TCU
(Tribunal de Contas da Unido), no Acérddo n? 1211/2021: “Acérddo 1211/2021 Plenério
(Representacdo, Relator Ministro Walton Alencar Rodrigues) Licitacdo. Habilitacdo de
licitante. Documentacdo. Documento novo. Vedacdo. Definicdo. A vedacdo a inclusdo de
novo documento, prevista no art. 43, § 32, da Lei 8.666/1993 e no art. 64 da Lei
14.133/2021 (nova Lei de LicitagGes), ndo alcanca documento ausente, comprobatdrio de
condicdo atendida pelo licitante quando apresentou sua proposta, que nao foi juntado
com os demais comprovantes de habilitacdo e da proposta, por equivoco ou falha, o qual

devera ser solicitado e avaliado pelo(a) Pregoeiro(a)”.

15 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

15.1 O custo estimado total da contratagdo é de RS 9.688,66 (Nove mil,

seiscentos e oitenta e oito reais e sessenta e seis centavos).

16  ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

16.1 As despesas decorrentes da presente contratacdao correrdo a conta
de recursos especificos consignados no Orcamento do Municipio.

16.2 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Botelhos, 14 de julho de 2025.

Mari Luci de Fatima Ferreira Almeida

Diretor Geral de Administracdo, Finangas, Compras e Licitacdes
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