LEI Ne. 1.729, DE 20 DE DEZEMBRO 2012.

Regulamenta a concessao de
diarias previstas nos artigos 49, 50
e 51 da Lei Complementar 34 de 25
de maio de 2010.

O Excelentissimo Senhor Prefeito do Municipio de Botelhos, Estado de
Minas Gerais, no uso de suas atribuicbes, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e, na qualidade de chefe do Poder Executivo,
sanciona a seguinte lei.

Art. 1° Os servidores publicos, agentes politicos e Conselheiros
Municipais, que se afastarem da sede do Municipio e/ou dos Distritos de
Palmeiral e Sao Gongalo a servico, nao incluso o deslocamento
cidade/distrito e vice-versa, fardo jus a adiantamento de numerario para
fazer face as despesas com alimentacdo, hospedagem, locomocao e
outras despesas extraordinarias a titulo de diarias, na forma desta lei.

8 1° As diarias destinam-se a indenizar as despesas com
hospedagem, alimentacédo e locomocéo urbana, nos termos dos artigos
49, 50 e 51 da Lei complementar 34, de 25 de maio de 2010, e seréao
concedidas a cada dia de afastamento.

8 2° A percepcdo de diarias ndo acumula com a concessao de
gualguer outra vantagem prevista em Lei.

Art. 2° Para os servidores ocupantes do cargo de motorista, a
diaria sera devida iniciando-se o periodo de deslocamento no horéario de
saida do municipio até o horario de retorno.

Art. 3° E vedado estabelecer critério de carater remuneratorio,
acima da estimativa das despesas estipuladas nesta Lei, sob pena de
caracterizacao de ato de improbidade administrativa.

Art. 4° O (A) Secretéario (a) de Governo ou o Diretor (a) de
Departamento no ambito do Executivo e o Presidente da Camara no
ambito do Legislativo é o responsavel pela programacéao e previsao dos



custos com diarias, por estimativa, e de encaminhar requisicdo de
numerario para a programacao das despesas.

8 1° Os Setores/Departamentos que realizam viagens com
frequéncia de no minimo uma viagem por semana na média
quadrimestral, a programacéao devera ser mensal;

8 2° Os Departamentos/Setores excetuados do paragrafo anterior,
deverao fazer programacéao de acordo com a necessidade;

8 3° A solicitacdo de diaria deverd ser feita por meio da utilizacao
de formulario, conforme Anexo | desta Lei.

8 4° Excetuam-se do caput deste artigo os casos de emergéncia e
de viagem imprevista;

Art. 5° A requisicdo de adiantamento com a programacao do
deslocamento deverd ser encaminhada ao Servico de Contabilidade
com no minimo 05 (cinco) dias de antecedéncia, e o valor
correspondente sera repassado ao Diretor requisitante.

8 1° Os Departamentos/Setores que realizam viagens com
frequéncia, nos termos desta Lei, deverdo encaminhar programacao ate
0 20° dia do més antecedente ao do uso das diarias;

8§ 2° excetuam-se dos prazos dos paragrafos anteriores, o previsto
no 8§ 4° do artigo anterior, sendo que nestes casos cabe a cada setor
envolvido tomar as providéncias em carater de urgéncia, dentro do
possivel;

8 3° nos casos em que o0 afastamento se estender por tempo
superior ao previsto, desde que autorizada sua prorrogacao, o servidor
fara jus a diaria correspondente ao periodo prorrogado, obedecidos 0s
critérios estabelecidos nesta Lei.

Art. 6° Ficam estabelecidos os valores constantes no Anexo IV
desta Lei para cobertura das despesas com alimentagcao, hospedagem e
locomocéao urbana, dos servidores, agentes politicos e conselheiros, que
se afastarem da sede do Municipio a servigo por periodo superior a 6
(seis) horas, devendo ser comprovada a necessidade de pernoite.

81° Os Poderes Executivo e Legislativo Municipal ficam
autorizados a atualizar, anualmente, por meio de Decreto, com base no
INPC ou na falta deste, indice equivalente os valores das diarias de
viagens de seus membros e funcionarios.

82° O valor da Diaria de Viagem do Poder Legislativo ndo pode ser
superior & do Poder Executivo.

83° Caso a despesa efetuada pelo servidor publico ou agente
politico exceda o valor da diaria de viagem, a diferenca correra as suas
expensas, nao havendo ressarcimento.



§4° E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra
retribuicAo de carater indenizatorio de despesas com alimentagcéo e
estadia.

Art. 7° Ficam estabelecidos os valores constantes no Anexo V
desta Lei, para cobertura das despesas com alimentacdo, hospedagem
e locomocéao urbana, dos servidores, agentes politicos e conselheiros,
gue se afastarem da sede do Municipio a servi¢o por periodo superior a
6 (seis) horas, nos casos em gque nao haja necessidade de pernoite.

8 1° Os valores referentes as localidades nao previstas nos anexos
IV e V desta Lei deverdo ser calculadas com base na relagcdo de
quilometragem prevista nos respectivos anexos.

8 2° No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um
cargo ou funcao publica na Administracéo, o calculo da diaria ter& como
base o cargo ou a funcdo cujo desempenho das atividades motivou a
viagem.

Art. 8° A diaria ndo é devida:

| - quando o deslocamento do servidor durar menos de 6 (seis)
horas, exceto se 0 deslocamento se der de forma a abranger horario de
almoco ou jantar;

Il - quando o servidor dispuser de alimentacdo, hospedagem e
transporte custeados pela organizacdo do evento para o qual esteja
inscrito, ou 0 Municipio as custear por qualguer outra forma;

Paragrafo Unico: Para fins do inciso | deste artigo, compreende-se
como horario de almoco o intervalo entre 11:00 horas e 13:00 horas
(onze e treze horas), e, o do jantar, o intervalo entre 19:00 horas e 21:00
horas (dezenove e vinte e uma horas), quando sera devida uma diaria
parcial por refeicao.

Art. 9° O servidor que receber diarias e nao se afastar da sede por
gualguer motivo, fica obrigado a restitui-las integralmente, nos mesmos
prazos de restituicdo aplicados aos que se afastaram.

Art. 10 Ao servidor poderd ser concedido adiantamento de
numerario para aquisicdo de passagem seja de que forma for, e, caso
seja utilizado veiculo oficial, para o abastecimento do veiculo, pedagio e
estacionamento.

Paragrafo Unico. Nos casos de adiantamento de despesas
mencionados no caput deste artigo, devera ser feita prestacdo de contas
especifica e acompanhada dos comprovantes legais das despesas.

Art. 11 N&o sera permitido o reembolso de despesas extras como
bebidas alcodlicas, telefonemas e transportes relativos a assuntos
particulares e outras despesas nao afetas ao Municipio.



Art. 12 O servidor é obrigado apresentar relatorio de viagem, no
prazo de trés dias Uteis subsequentes ao retorno ou ao final da série das
viagens, em formuléario proprio, conforme anexo Il desta Lei.

8 1° O relatdrio de viagem, deverad ser minucioso, detalhado e
especificar de forma clara a motivacao da viagem.

8 2° O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o
servidor ao desconto integral e imediato em folha de pagamento dos
valores recebidos, sem prejuizo de outras san¢des administrativas,
garantida a ampla defesa por meio de notificagdo prévia para
apresentacao de justificativas.

8 3° A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacéo
de contas sera do Diretor do Departamento em que o servidor estiver
lotado, da Secretaria de Governo ou do préprio Prefeito no ambito do
Executivo e do Presidente da Camara no ambito do Legislativo.

Art. 13 Havendo caso de pernoite, o relatério de viagem devera ser
acompanhado do comprovante legal da despesa.

8§ 1° Para os efeitos desta Lei, sdo considerados como
comprovantes legais de despesas:

| — Nota Fiscal, modelo 1 ou 1 — A;

Il — Nota Fiscal de Venda a Consumidor, modelo 2;

[l = Cupom Fiscal emitido por: Equipamento Emissor de Cupom
Fiscal (ECF), Terminal de Ponto de Venda (PDV) ou Maquina
Registradora (MR), desde que identifique o beneficiario.

IV — Nota Fiscal Eletronica.

8 2° O comprovante legal das despesas realizadas devera ser
legivel, sem emendas ou rasuras e conter a correta identificacdo dos
itens gastos. Caso n&o contenha autenticacdo mecanica, no
comprovante deverd constar declaracdo expressa do recebimento,
contendo data e assinatura do responsavel pelo recebimento.

Art. 14 A prestacdo de contas quando global devera ser feita,
mensalmente, até o 5° dia util do més subsequente aos adiantamentos,
e a prestacdo de contas individual até trés dias apds a viagem, a
Tesouraria Municipal e sera composta de:

| — formulario de prestacédo de contas, conforme anexo Ill desta
Lei;

Il — relatorios de viagens, vinculados a cada solicitacao;

8 1° - todas as paginas da Prestacdo de contas deverdo ser
rubricadas e ao final assinadas pelo servidor e pelo Diretor do
Departamento ou Secretario de Governo ou pelo Prefeito Municipal no
ambito do Executivo e pelo Presidente da Camara no ambito do
Legislativo, conforme hierarquia de cargos de subordinacao imediata.



§ 2° - a pessoa organizadora da prestagao de contas,
independentemente de sua funcédo, em sendo designada para tal, tem o
dever de cumprir e fazer cumprir a presente Lei, devendo comunicar
imediatamente a autoridade superior qualquer ato ou fato, que
considerar em desacordo;

Art. 15 Responderdo solidariamente pelos atos praticados em
desacordo com o disposto nesta Lei a autoridade requisitante e o
servidor que houver recebido a diéaria.

Art. 16 Constitui infracédo disciplinar grave, punivel na forma da lei,
conceder ou receber diaria indevidamente.

Art. 17 Aplicam-se os termos desta Lei ao servidor de outra
entidade publica lotado na Prefeitura de Botelhos, que ndo perceba
valores de diarias correspondentes de seus 6rgaos de origem.

Art. 17 A O servidor que, por convocagao expressa, afastar-se de
sua sede acompanhado do Prefeito, Vice — Prefeito, Secretario
Municipal ou Assessor, fara jus ao mesmo tratamento dispensado a
essas autoridades, no que se refere as despesas de viagens.

Paragrafo unico — Quando dois ou mais servidores, que recebam
diarias com valores diferenciados, viajarem juntos para participarem de
uma mesma atividade técnica, serd concedida a todos, diaria
equivalente a do servidor que estiver enquadrado na faixa superior,
desde que autorizado pelo ordenador da despesa.

Art. 18 As situacdes excepcionais, nao tratadas nesta Lei, deverdo
ser encaminhadas para deliberacao da Secretaria de Governo no ambito
do Executivo e da Presidéncia da Camara no ambito do Legislativo.

Paragrafo unico — Quando dois ou mais servidores, que recebam
diarias com valores diferenciados, viajarem juntos para participarem de
uma mesma atividade técnica, serd concedida a todos, diaria
equivalente a do servidor que estiver enquadrado na faixa superior,
desde que autorizado pelo ordenador da despesa.

Art. 19 A concessdo e o pagamento de diaria condicionam-se a
existéncia de crédito orcamentario e disponibilidade financeira.

Art. 20 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogando os Decretos 54, 58 e 60 de 2010.

Prefeitura de Botelhos, 20 de dezembro 2012.

Mario Damasceno Ferreira
Prefeito Municipal



ANEXO |

FORMULARIO DE REQUISICAO DE DIARIAS DE VIAGEM

Requisitante:

Cargo/Funcdo:

Departamento:

Servidor(s) Previsto(s) de Uso das mesmas:

Cargo(s) do(s) Servidor(s) previsto para uso das mesmas:

Descricao objetiva dos servicos a serem realizados:

Indicacao do(s) local (is) onde os servigos serdo prestados:

Provavel periodo de afastamento / / a / /

Meio de Transporte
[ ] Veiculo Oficial [_] Outros

Quantidade de diarias previstas: Valor Requerido pra diérias:

Assinatura do Servidor sob carimbo do requisitante:

Autorizo o pagamento
Mario Damasceno

Botelhos de de Ferreira
Prefeito Municipal

PARA USO DA CONTABILIDADE
| Dotacdo Orcamentéria \




ANEXO I

RELATORIO DE VIAGEM / SERVICOS

Servidor:

Cargo/Funcao:

Departamento / Secretaria de Governo / Gabinete do Executivo:

Destino:

Data de saida: Data de chegada:
Km saida: Km chegada:
Horario de saida: Horario de chegada:
Veiculo: Placa:

Objetivos da viagem:

Relatério:

Valor da diaria (adiantamento) disponibilizado:

Valor da diaria (adiantamento) gasto:

O servidor, constante deste relatdrio foi autorizado a realizar a viagem
indicada recebendo o valor acima declarado a titulo de diaria e/ou
adiantamento.

Assinatura do Servidor:

Assinatura do Responsavel:

Assinatura do Organizador da Prestacao de Contas:




ANEXO IlI

FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS — DIARIAS DE VIAGEM

Requisitante:

Cargo/Fungao:

Departamento:

Servidor(s) que usufruiram a mesma:

Periodo de uso das diarias / / a / /

Meio de Transporte
[ ] Veiculo Oficial [_] Outros

Valor total Liberado: Data da Liberacio:

Valor total Gasto:

Saldo a restituir/recompor:

Assinatura sob carimbo do Diretor do
Assinatura sob carimbo do Organizador Dpto / Secretario(a) de Governo ou
da Prestacédo de Contas Prefeito Municipal




ANEXO IV

TABELA DE DIARIAS DE VIAGEM COM PERNOITE

Localidades Motoristas/Conselheiros | Servidores
Valor em R$: Valor em R$:
Alfenas - MG R$ 80,00 R$ 100,00
Belo Horizonte - MG R$ 200,00 R$ 250,00
Brasilia — DF R$ 250,00 R$ 300,00
Campinas - SP R$ 80,00 R$ 100,00
El6i Mendes — MG R$ 60,00 R$ 80,00
Passos - MG R$ 100,00 R$ 150,00
Pouso Alegre - MG R$ 100,00 R$ 150,00
Ribeirdo Preto - SP R$ 100,00 R$ 150,00
Sao Paulo/Regido Metropolitana | R$ 150,00 R$ 200,00
Sado Sebastido do Paraiso - MG R$ 100,00 R$ 150,00
Tiradentes - MG R$ 150,00 R$ 200,00
Varginha — MG R$ 100,00 R$ 150,00
Outras localidades Valor em R$: Valor em R$:
Municipios acima de 300 KM R$ 200,00 R$ 250,00
Municipios entre 100 e 299 KM R$ 100,00 R$ 150,00
Municipios abaixo de 100 KM R$ 80,00 R$ 100,00

TABELA DIFERENCIADA PARA DIRETORES/PROCURADORES*

Localidades Valor em R$:

Municipios acima de 300 KM R$ 300,00
Municipios entre 100 e 299 KM R$ 200,00
Municipios abaixo de 100 KM R$ 150,00
Diretores de Departamento e Procuradores Municipais.

TABELA DIFERENCIADA PARA AGENTES POLITICOS*

Localidades Valor em R$:

Municipios acima de 300 KM R$ 350,00
Municipios entre 100 e 299 KM R$ 250,00
Municipios abaixo de 100 KM R$ 200,00

Agentes Politicos: Prefeito Municipal, Vice - Prefeito, Secretario de Governo e
Vereadores.




ANEXO V

TABELA DE DIARIAS DE VIAGEM SEM PERNOITE

Localidades Valor em R$ Valor em R$ entre:
entre: 12hs e 24hs
06hs e 12hs

Aceburgo - MG R$ 25,00 R$ 40,00
Alfenas - MG R$ 30,00 R$ 40,00
Andradas - MG R$ 20,00 R$ 30,00
Araras — SP R$ 25,00 R$ 40,00
Areado - MG R$ 20,00 R$ 30,00
Bandeira do Sul - MG R$ 15,00 R$ 20,00
Barretos — SP R$ 45,00 R$ 80,00
Bauru - SP R$ 35,00 R$ 50,00
Belo Horizonte - MG R$ 70,00 R$ 90,00
Boa Esperanca - MG R$ 25,00 R$ 40,00
Botucatu - SP R$ 45,00 R$ 80,00
Cabo Verde - MG R$ 20,00 R$ 30,00
Caldas - MG R$ 15,00 R$ 20,00
Campestre — MG R$ 15,00 R$ 20,00
Campinas - SP R$ 35,00 R$ 50,00
Capitdlio - MG R$ 25,00 R$ 40,00
Carmo do Rio Claro - MG R$ 25,00 R$ 40,00
Divinolandia — SP R$ 25,00 R$ 40,00
Divisa Nova — MG R$ 15,00 R$ 20,00
El6i Mendes — MG R$ 25,00 R$ 40,00
Guaxupé — MG R$ 20,00 R$ 30,00
[puitina — MG R$ 20,00 R$ 30,00
Itat de Minas — MG R$ 25,00 R$ 40,00
Jau - SP R$ 25,00 R$ 40,00
Lavras — MG R$ 35,00 R$ 50,00
Machado — MG R$ 30,00 R$ 40,00
Monte Santo de Minas — MG R$ 25,00 R$ 40,00
Muzambinho — MG R$ 20,00 R$ 30,00
Nova Rezende — MG R$ 20,00 R$ 30,00
Paraguacu — MG R$ 25,00 R$ 40,00
Passos - MG R$ 35,00 R$ 50,00
Paulinia — SP R$ 25,00 R$ 40,00
Pocos de Caldas - MG R$ 20,00 R$ 30,00
Pouso Alegre — MG R$ 30,00 R$ 40,00
Ribeirdo Preto - SP R$ 35,00 R$ 50,00
Santa Rita de Caldas — MG R$ 20,00 R$ 30,00
S&o Jodo da Boa Vista— SP R$ 20,00 R$ 30,00
S30 José do Rio Preto — SP R$ 35,00 R$ 50,00
Sé&o Paulo e Regido Metropolitana R$ 45,00 R$ 80,00
S&o Sebastido do Paraiso - MG R$ 30,00 R$ 45,00
Serrana - SP R$ 25,00 R$ 40,00
Serrania - MG R$ 20,00 R$ 30,00




Tiradentes - MG R$ 35,00 R$ 50,00
Uberlandia - MG R$ 60,00 R$ 80,00
Varginha - MG R$ 30,00 R$ 40,00

Outras localidades Valor em R$: Valor em R$:

06hs asl12hs 12hs as 24hs
Municipios acima de 300 KM R$ 35,00 R$ 50,00
Municipios entre 100 e 299 KM R$ 25,00 R$ 40,00
Municipios abaixo de 100 KM R$ 20,00 R$ 30,00

TABELA DIFERENCIADA PARA AGENTES POLITICOS*

Localidades Valor em R$ entre: Valor em R$ entre:
06hs e 12hs 12hs e 24hs
Municipios acima de 300 KM R$80,00 R$ 100,00
Municipios entre 100 e 299 KM R$ 60,00 R$ 80,00
Municipios abaixo de 100 KM R$ 40,00 R$ 60,00

* Agentes Politicos: Prefeito Municipal, Vice - Prefeito, Secretério de Governo e

Vereadores.




